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SSK T3, vecka:_________________________________________Termin:__________
Handledare:______________________________________________________

Administrativt			Ansvarig		Datum
□ Lokal introduktionsdag……………………………….	Huvudhandledare	…………..
□ Välkommen infoTV			Sektionsledare	…………..
□ Studentuppgifter i pärm		Huvudhandledare	…………..
□ Introduktionsmejl + schema student	Huvudhandledare	…………..
□ Introduktionsmejl + schema handledare	Huvudhandledare	…………..
□ Informationsmejl handledare		Huvudhandledare	…………..
□ Studentmapp			Huvudhandledare	…………..
□ Vidarebefordra lärandeplan handledare	Huvudhandledare	…………..
□ Mejla påminnelse Evaliuate		Huvudhandledare	…………..
□ Debiteringsunderlag			Huvudhandledare	…………..

Schema				Ansvarig		Datum
□ Lägg schema			Huvudhandledare	…………..
□ Notera student i Tessa		Huvudhandledare	…………..
□ Schema i pärm			Huvudhandledare	…………..

Behörigheter 			Ansvarig		Datum
□ Tillgång Cosmic			Sektionsledare	…………..
□ Tillgång dörrar			Sektionsledare	…………..
□ Tillgång omklädningsrum		VEC		…………..
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SSK T4, vecka:_________________________________________Termin:__________
Handledare:______________________________________________________

Administrativt			Ansvarig		Datum
□ Lokal introduktionsdag……………………………….	Huvudhandledare	…………..
□ Välkommen infoTV			Sektionsledare	…………..
□ Studentuppgifter i pärm		Huvudhandledare	…………..
□ Introduktionsmejl + schema student	Huvudhandledare	…………..
□ Introduktionsmejl + schema handledare	Huvudhandledare	…………..
□ Informationsmejl handledare		Huvudhandledare	…………..
□ Studentmapp			Huvudhandledare	…………..
□ Vidarebefordra lärandeplan handledare	Huvudhandledare	…………..
□ Mejla påminnelse Evaliuate		Huvudhandledare	…………..
□ Debiteringsunderlag			Huvudhandledare	…………..

Schema				Ansvarig		Datum
□ Lägg schema 			Huvudhandledare	…………..
□ Notera student i Tessa		Huvudhandledare	…………..
□ Schema i pärm			Huvudhandledare	…………..

Behörigheter 			Ansvarig		Datum
□ Tillgång Cosmic			Sektionsledare	…………..
□ Tillgång dörrar			Sektionsledare	…………..
□ Tillgång omklädningsrum		VEC		…………..
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SSK T6, vecka:_________________________________________Termin:__________
Handledare:______________________________________________________

Administrativt			Ansvarig		Datum
□ Lokal introduktionsdag……………………………….	Huvudhandledare	…………..
□ Välkommen infoTV			Sektionsledare	…………..
□ Studentuppgifter i pärm		Huvudhandledare	…………..
□ Introduktionsmejl + schema student	Huvudhandledare	…………..
□ Introduktionsmejl + schema handledare	Huvudhandledare	…………..
□ Informationsmejl handledare		Huvudhandledare	…………..
□ Studentmapp			Huvudhandledare	…………..
□ Vidarebefordra lärandeplan handledare	Huvudhandledare	…………..
□ Mejla påminnelse Evaliuate		Huvudhandledare	…………..
□ Debiteringsunderlag			Huvudhandledare	…………..

Schema				Ansvarig		Datum
□ Lägg schema			Huvudhandledare	…………..
□ NKSE-praktisk 	□ Anmälan	LiU	Huvudhandledare	…………..
□ Notera student i Tessa		Huvudhandledare	…………..
□ Schema i pärm			Huvudhandledare	…………..

Behörigheter 			Ansvarig		Datum
□ Tillgång Cosmic			Sektionsledare	…………..
□ Tillgång dörrar			Sektionsledare	…………..
□ Tillgång omklädningsrum		VEC		…………..
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