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1. Befolkningsansvar, behorigheter i IT-systemet Libretto

For att kunna rapportera och se tidigare rapporterade aktiviteter inom befolkningsansvaret
kraver det att rollen Befolkningsansvar bas ar upplagd pa anvandaren.

e Omdennaroll ar kopplad mot en specifik mottagning, kan man rapportera for
befolkningsansvaret samt se tidigare rapporterade aktiviteter for mottagningen

e Omdennaroll ar kopplad mot vardgivaren/organisationen (i kombination med rollen
Vardansvarig), kan man inte rapportera for befolkningsansvaret, utan endast se alla
tidigare rapporterade aktiviteter for vardgivarens mottagningar.

For att ha ratt att se och kunna skapa fakturor for aktiviteter inom befolkningsansvaret kravs
det att rollen Befolkningsansvar hantera fakturor ar upplagd pa anvandaren.

e Omdennaroll ar kopplad mot en specifik mottagning, kan man fakturera och se
tidigare fakturor for befolkningsansvaret for mottagningen

e Omdennaroll &r kopplad mot vardgivaren (i kombination med rollen Vardansvarig)
kan man se fakturor och fakturera for vardgivarens mottagningar.

Om du saknar dessa behorigheter, kontakta ansvarig administrator hos din vardgivare/
mottagning.



2. Skapa aktivitet

For att kunna skapa en aktivitet forutsatter det foljande:

e Anvandaren har behdrighet att rapportera aktiviteterinom befolkningsansvaret och
arinloggad mot en mottagning.

For att skapa en aktivitet, ga via menyvalet Befolkningsansvar > Sok och hantera aktiviteter.

1. Klicka pa Skapa aktivitet

Sék och hantera aktiviteter

Skapad datum: - vérdgivare:
Aktivitetsdatum: - Mottagning:
Aktivitetsnummer: Behandlare: Vilj en behandlare x v
Atgardskod: Valj atgardskod Status: Vélj status LIS
Kommun: Vélj en kommun -

B Exportera till excel Rensa m

<+ Skapa aktivitet
Skapad datum » Aktivitetsdatum ¥ Aktivitetsnummer Atgérdskod Kommun Mottagning

Bild 1: Skapa aktivitet

2. Modal "Skapa aktivitet” visas.
e Fdljande falt ar alltid obligatoriska att fyllas i:
o Datum for aktiviteten (gar inte att valja datum i framtiden)
o Vilken behandlare som ansvarat for aktiviteten
o Vilken typ av aktivitet som utforts (presenteras som en atgardskod foljt av en
atgardsbeskrivning)
o Plats for aktiviteten
o Vilken kommun aktiviteten utforts i
e Foratgardskoder MVC, BVC och BVC gula flackar tillkommer:
o Antal deltagare
e For atgardskoder gallande tobaksavvanjning tillkommer:
o Personnummer pa deltagare
3. Klicka pa knappen ”"Skapa”
4. Aktiviteten visas i tabellen 6ver inrapporterade aktiviteter och atgardskoderna for
aktiviteten kommer fa status "Godkand”



3. Sok och hantera aktiviteter

Via menyvalet Befolkningsansvar > Sok och hantera aktiviteter kan du se alla aktiviteter for
befolkningsansvaret som har skapats for din mottagning eller vardgivare.

S8k och hantera aktiviteter

sSkapad datum: - Vardgivare:

Aktivitetsdatum:

Mottagning:
Aktlvitstsnummer= Behandlare: val) en behandiare x v
Atgardskod: Vvélj atgardskod Status: Valj status x v
Kommun: Valj en kommun v
B Exportera till excel Rensa m
+ Skapa aktivitet

Skapad datum + ivi s i ! Kommun Mottagning

2025-04-23 2025-04-23 BA2025-000019 BVGGF - BVG gula flackar Ydre 3344 - Folktandvarden Ryd

2025-04-15 2025-04-15 BA2025-000013 LS - Lgstadiet Valdemarsvik 3344 - Folktandvarden Ryd

2025-04-14 2025-04-14 BA2025-000010 THE - Tobaksavvanjning tandhygienist, enskilt Finspang 3344 - Folktandvarden Ryd

2025-04-14 2025-04-14 BA2025-000009 MVG - MVC Yare 3344 - Folktandvarden Ryd

Bild 2: Sida S6k och hantera aktiviteter

Har kan man filtrera sékningen pé olika kriterier, bland annat pa atgardskod (typ av
aktivitet), kommun och behandlare. Man kan ocks4 valja att exportera sokresultatet till en
Excel genom att klicka pa knappen ”Exportera till excel” (till vanster om knapparna "Rensa”
och ”Sok”)

3.1. Se mer information om en aktivitet

Genom att klicka pa raden for en aktivitet i tabellen kan man se mer information for en
aktivitet.

Aktivitet - BA2025-000020

Aktivitetsinformation
Aktivitetsdatum: 2025-04-25 Plats: Test Madravardscentralen

Kommun: Valdemarsvik

Behandlare och mottagning

Behandlare: Test Tandhygienist E-post: fiv.ryd@email.email
Virdgivare: 2321000040 - Osterg lan AB 010-100 00 00
Mottagning: 3344 - Folktandvarden Ryd Alt. Telsfonnummer: Saknas
Adress: Ryds centrum, Mardtorpsgatan 29, 58191 Link&ping
MArgarder
Atgardskod Pris Status
MVC - MVC 360 ke Godkd
MVG - MVG 360 ke Godkand T
MVC - MVG 360 kr  Godkand
MVG - MG 360 ke Godkand 1
MVC - WVG 360 ke Godkand NEEaT
Antal atgérder: 53t
Totalsumma: 1 800 kr
G tillbaka

Bild 3: Se mer information om aktivitet



Har finns tre sektioner:

e Aktivitetsinformation
Under sektion aktivitetsinformation ser du nar och for vilken plats aktiviteten utforts
samt kommun. Om aktiviteten galler tobaksprevention kommer det ocksa finnas en
rad dar personnummer pa deltagare presenteras.

e Behandlare och mottagning
Under sektion Behandlare och mottagning far du mer information om vem som varit
ansvarig for aktiviteten men dven information om mottagningen.

o Atgirder
Under sektion Atgérder visas en tabell som presenterar atgardskoden for aktiviteten
med en tillhorande beskrivning. Under tabellen kan man se antalet dtgarder samt en
totalsumma.

| det fall dar deltagare ska anges i aktiviteten kommer en eller flera atgarder finnas i
tabellen. Detta da en atgardskod representerar en deltagare. Galler specifikt for
atgardskoderna MVC, BVC och BVC gula flackar.

Exempel: Pa Bild 3 har fem deltagare har narvarat pa MVC-aktiviteten.



4. Ta bort atgarder ur en aktivitet

For att kunna ta bort atgarder ur en aktivitet forutsatter féljande:

Anvandaren har behdrighet att rapportera aktiviteter inom befolkningsansvaret och
arinloggad mot en mottagning.

Atgérderna i aktiviteten har status "Godkand”, alltsa att aktiviteten &nnu inte blivit
fakturerad.

Det kan exempelvis handla om att man rapporterat in for manga deltagare ndar man skapat

aktiviteten och darmed behéver minska antalet atgérder.

1. FOr attta bort en atgard ur en aktivitet behover du befinna dig pa sidan dar man ser
mer information om den specifika aktiviteten. Denna nas genom att klicka pa raden
for aktiviteten pa sida SOk och hantera aktiviteter.

2. ltabellen dar atgarder presenteras, klickar man pa knappen “Ta bort” pa raden for
atgarden (se Bild 4 med 5 st atgarder).

Atgarder

Atgérdskod Pris Status

MVC - MVC 360 kr  Godkand

MVG - MVC 360 kr  Godkénd

MVG - MVG 360 kr  Godkand

MVG - MVC 360 kr  Godkand

MVG - MVC 360 kr  Godkénd

Antal atgérder: 5 st

Totalsumma: 1 800 kr

Bild 4: Ta bort atgarder ur en aktivitet

3.

Darefter kommer systemet fraga “Ar du séker pa att du vill ta bort 8tgarden” och har
valjer man OK.

Nar atgarden ar borttagen kommer “Antal atgarder” och "Totalsumma” justeras for
att stamma 6verens med nuvarande antalet atgarder, se Bild 5 dar aktiviteten nu
innehaller 4 st atgarder.

Atgarden kommer nu fa status "Raderad” och kommer gé att hitta p& sida *Sok
atgardskoder”.



Atgérd er

Atgardskod Pris Status

MVC - MVC 360 kr  Godkand Ta bort

MVC - MVC 360 kr  Godkand Ta bort

MVC - MVC 360 kr  Godkind

MVC - MVC 360 kr  Godkand 8 Do
Antal atgérder: 4 st

Totalsumma: 1 440 kr

Bild 5: Uppdaterad lista 6ver atgarder

41. Ta bort en aktivitet

For att

kunna ta bort en aktivitet forutsatter foljande:

Anvandaren har behdrighet att rapportera och se rapporterade aktiviteterinom
befolkningsansvaret och ar inloggad mot en mottagning.

Det finns inga rapporterade atgarder i aktiviteten. Det innebar att man behover ta
bort atgarden/atgarderna i aktiviteten innan man kan radera hela aktiviteten. Se kap.
4 f6r hur man tar bort atgarder i en aktivitet.

Nar en aktivitet inte innehaller nagra atgarder kommer knappen ”Ta bort” att visas i
kolumnen langst till hoger i raden for aktiviteten (se Bild 6).

Sok och hantera aktiviteter

Skapad datum: N Vardgivare:

Aktivitetsdatum: - Mottagning:

Aktivitetsnummer:

Behandlare: Valj en behandlare ® v
Atgérdskod: Vvilj tgérdskod Status: Vvl status x v
Kommun: Valj en kommun v
B Exportera till excel Rensa m
+ Skapa aktivitet
Skapad datum - i s i g4 Kommun Mottagning
2025-04-25 2025-04-25 BA2025-000020 MVG - MVC Valdemarsvik 3344 - Folktandvarden Ryd
2025-04-23 2025-04-23 BA2025-000019 BVCGF - BVC gula flickar Ydre 3344 - Folktandvarden Ryd
2025-04-15 2025-04-15 BA2025-000013 LS - Lagstadiet Valdemarsvik 3344 - Folktandvarden Ryd
2025-04-14 2025-04-14 BA2025-000010 THE - Tobaksavvénjning tandhygienist, enskilt Finspang 3344 - Folktandvérden Ryd
2025-04-14 2025-04-14 BA2025-000009 MVC - MVC Ydre 3344 - Folktandvarden Ryd
2025-04-10 2025-04-10 BA2025-000008 RB - Riskbedomning 18-manaders barn Linképing 3344 - Folktandvarden Ryd
2025-04-10 2025-04-10 BA2025-000007 FS - Forskola Valdemarsvik 3344 - Folktandvérden Ryd
2025-04-10 2025-04-10 BA2025-000006 MVC - MVG Kinda. 3344 - Folktandvarden Ryd
Visar 1-8 av 8

Bild 6: Ta bort aktivitet



Darefter kommer systemet fradga ”Ar du séker pd att du vill ta bort aktiviteten” och
har valjer man OK.

Nar aktiviteten ar borttagen kommer den inte finnas i sokresultatet pa sida Sok och
hantera aktiviteter.



5. Hantering av fakturor

Fakturor for befolkningsansvaret skapas automatiskt av systemet den 1:a varje manad och
kan inte skapas manuellt. Fakturor skapas upp for aktiviteter med status godkand eller
krediterad.

51. Sok fakturor

Via menyval Fakturering> S6k och hantera fakturor kan man filtrera pa ”Fakturatyp”
Befolkningsansvar och se fakturor som systemet skapat upp for befolkningsansvaret. Har
kan man aven filtrera pa fakturadatum, extern fakturareferens, status pa fakturan och
verifikationsnummer.

o

Man kan exportera sitt sokresultat till en Excel genom att klicka pa ”Exportera till excel”
som hittas bredvid Sék-knappen.

Fakturor
Fakturadatum: - Fakturastatus: Val) en status X v
Extern fakturareferens: Fakturatyp: Behovspeng X v
Vérﬂgl\mra: -1 Verifikationsnummer:
Mottagning:
Fakturadatum » Forfallodatum Extern fakturareferens Verifikationsnummer Vardgivare Mottagning Tvp Fakturastatus  Summa
2025-01-31 2025-03-02 bp250120 1111 556077-2419 - Praktikertjanst AB 1111 - Praktikertjanst Ryd Behovspeng Attesterad 17 995 kr
2024-11-30 2024-12-30 1111 1111 556077-2419 - Praktikertjanst AB 1111 - Praktikertjanst Ryd Behovspeng Attesterad 5 840 kr
Visar 1-2 av 2

Bild 7: Sida fakturor

1.1.1.Se information om faktura

Genom att klicka pa raden for fakturan kan man se information om vilka atgérder som
fakturan avser. D4 kommer man till féljande vy:



Faktura - Befolkningsansvar

Verifikationsnummer:

Fakturadatum:

Forfallodatum:

Fakturastatus:

Totalt fakturerat belopp:

Skapad av:

Godkand av:

Atgardsdatum
2025-05-20
2025-05-20
2025-05-20

2025-05-20

111

2025-10-01

2025-10-10

Utbetalas

20 160 kr

System Anvandare 2025-10-01

System Anvandare 2025-10-01

Arendenummer Personnummer

BA2025-000172

BA2025-000173

BA2025-000171

BA2025-000174

Bild 8: Information om fakturan

Vérdgivare:

Organisationsnummer:

Mottagningsnamn:

Mottagningsnummer:

Extern fakturareferens:

Attesterad av:

Skickad till ekonomisystem
for utbetalning:

Atgardskod

HS - Hogstadiet
HS - Hogstadiet
HS - Hogstadiet

HS - Hégstadiet

Region Ostergotiand

232100-0040

21100, befolkningsansvar 2025-09

System Anvandare 2025-10-01

2025-10-01

a-pris
2 880 kr
2 B8O kr
2 880 kr

2 880 kr

B Exportera till excel

Fakturerat belopp
2880 kr
2 B8O kr
2880 kr

2880 kr

| listan 6ver fakturaposter dr "Arendenummer” klickbart dar man direkt kan navigera till

aktiviteten.



6. Kreditera atgarder

For att kunna kreditera atgarder i en aktivitet, forutsatter foljande:

Anvandaren har behdrighet att rapportera och se rapporterade aktiviteter inom
befolkningsansvaret och ar inloggad mot en mottagning.
Atgarderna i aktiviteten har status ”Fakturerad”.

For att kreditera en atgard i en aktivitet behdver du befinna dig pa sidan dar man ser
mer information om den specifika aktiviteten, se bild 13. Denna nas genom att
klicka pa raden for aktiviteten pa sida Sok och hantera aktiviteter.

| tabellen dar atgarder presenteras, klickar man pa knappen ”Kreditera” pa raden for
atgarden.

Aktivitet - BA2025-000019

Aktivitetsinformation

Aktivitetsdatum:

e och mot

Behandlare:
Vardgivare:
Mottagning:

Adress:

Atgﬁrder
Atgardskod

BVCGF - BVC gula flackar
BVCGF - BVC gula flackar
BVCGF - BVC gula flackar
BVCGF - BVC gula flackar

BVCGF - BVC gula flackar

Gé tillbaka

2025-04-23

Sabina Martel
2321000040 - Folktandvérden Ostergétiand I4n AB
3344 - Folktandvérden Ryd

Ryds centrum, Mardtorpsgatan 29, 58191 Linképing

Plats:

Kommun:

E-post:

Telefonnummer:

Alt. Telefonnummer:

Pris

360 kr

360 kr

360 kr

360 kr

360 kr

dfgdfsgdfgssdfg

Ydre

ftv.ryd@email.email
010-100 00 00

Saknas

Status

Fakturerad

Fakturerad

Fakturerad

Fakturerad

Fakturerad

Antal atgérder: 5 st

Totalsumma: 1 800 kr

Bild 9: Knapp for att Kreditera

3.

Darefter kommer systemet fradga “Ar du séker pa att du vill kreditera dtgdrden” och
har valjer man OK.

Nar atgarden ar krediterad kommer statusen for atgarden andra status till Invantar
kreditering” och kommer finnas med pa fakturan vid nasta faktureringstillfalle.



7. Sok atgardskoder

Sida S6k atgardskoder nar man via menyval Atgiardskoder > Sok atgardskoder.

Har kan man soka fram atgardskoder for Befolkningsansvaret dar man kan filtrera sitt
sOkresultat pa behandlingsdatum (aktivitetsdatum), nar aktiviteten skapats, atgardskod
(typ av aktivitet) och status pa atgardskod. Sokresultatet gar dven att exportera till en Excel.

Mojliga statusar for atgardskoder for Befolkningsansvaret ar Godkand, Raderad,
Fakturerad, Invantar kreditering och Krediterad.

Till exempel, om man vill se om det finns atgarder som annu inte har fakturerats for, kan
man sbéka upp dom har.

S6k atgardskoder

Vardgivare: Atgardskod: Valj atgardskod

Mottagning: Arendetyp: Valj arendetyp x -

Behandlingsdatum: - Status: Vil status x

Skapad:

Personnummer:

Bi Exportera till Excel = Rensa m

Ar Per ] isati i i i v gé 4 Summa  Status
BA2025-000020 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-25 MVC 360 kr Raderad
BA2025-000020 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-25 MVC 360 kr  Raderad
BA2025-000020 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-25 MVC 360 kr Raderad
BA2025-000020 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-25 MVC 360 kr  Raderad
BA2025-000020 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-25 MVC 360 kr Raderad
BA2025-000019 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-23 BVCGF 360 kr  Fakturerad
BA2025-000019 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-23 BVCGF 360 kr  Fakturerad
BA2025-000019 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-23 BVCGF 360 kr  Fakturerad
BA2025-000019 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-23 BVCGF 360 kr  Fakturerad
BA2025-000019 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-23 BVCGF 360 kr  Fakturerad
BA2025-000013 2321000040 3344 Folktandvarden Ryd 2025-04-15 Ls 2 880 kr  Fakturerad

Bild 10: S6k atgérdskoder



