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1 Inledning
Denna anvandarmanual riktar sig primart till dig som arbetar med allmantandvard fér barn-
och ungdomar pa uppdrag av Region Ostergotland. Syftet ar att tillrackligt utforligt beskriva
hur du arbetar i Libretto med allmantandvardsrelaterade uppgifter.
Separata anvandarmanualer finns for foljande delar:

e Behovspeng. For dig som arbetar pa en mottagning ansluten till IT-systemet Libretto

for behovspeng
e Omradesansvar. For dig som arbetar pa en mottagning med omradesansvar

lllustrationerna i denna manual innehaller testdata, dvs ingen riktig patientinformation.

1.1 Allmantandvard, Behorigheter i IT-systemet Libretto
Innehallet i IT-systemet Librettos menyval varierar beroende pa vilka rattigheter som
registrerats pa din mottagning (administreras av Tandvardsenheten i vardgivarregistret
Menuett) och vilka behorighetsroller som du har (administreras i Menuett Portal av vardgivar-
/mottagningsansvarig).

Detta innebér att du som anvandare bara ser de flikar och vardomraden som dina rattigheter
medger. | denna manual visas bildexempel fran en allmantandvardsmottagning, med en
anvandare som har behdrighetsrollerna "Libretto Allmantandvard”, "Allmantandvard hantera
fakturor”. Saknar du faktureringsrollerna ser du heller inte Faktureringsvalet i menyn. Ar din
mottagning inte ansluten till behovspengen ser du inte det valet. Detsamma galler om din
mottagning har omradesansvar for listade barn eller inte.

Hanteringen av Behovspeng finns beskriven i en separat anvandarmanual, detsamma galler
hanteringen av Omradesansvar.

Anvandare kopplade till Vardgivarniva, dar vardgivaren omfattar flera aktiva mottagningar
inom barn- och ungdomstandvard, kan via soksidorna vélja vilken av sina mottagningars
arenden man vill se, och i vissa fall &ven se alla mottagningars arenden i listor. Dock kan
man inte t. ex vardrapportera manuellt for en mottagning da detta maste goras av en
anvandare kopplad till den specifika mottagningen.
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2 Listning
Nedan beskrivs listningssystemet och hur du listar patienter. Vidare beskrivs hur du
rapporterar undersoékningar, samt hur de individuella revisionsperioderna fungerar.
IT-systemet Libretto innehaller bland annat foljande funktioner:

e Funktion for listning av barn och ungdomar

« Funktion for rapportering av atgardskoder och EPI

« Funktioner for automatiskt skapande av underlag for utbetalning av erséttning, samt

integration med ekonomisystemet for automatiska utbetalningar till vardgivare

Administratorer med ratt behorighetsroll hos vardgivare som omfattar flera mottagningar, t.
ex Folktandvarden, Praktikertjanst och andra, kan se information for alla mottagningar hos
vardgivaren, t. ex alla barn som ar listade hos alla dess mottagningar. De kan ocksa fa ut
rapporter och utbetalningsunderlag for hela vardgivaren eller for en specifik mottagning. En
anvandare kopplad till en mottagning kan endast se de barn som &r listade pa sin
mottagning, samt fa ut rapporter och utbetalningsunderlag for sin egen mottagning.
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3 Grundlaggande principer

Barn, folkbokforda i Region Ostergotland, bjuds via brev in till listningssystemet i borjan av
det ar de fyller 3 &r. Aven nyinflyttade barn som folkbokfor sig i lanet far brev med erbjudande
att lista sig. Vardnadshavaren far i brevet information om att denne har mojlighet att lista sitt
barn hos en mottagning som har avtal med Region Ostergétland att bedriva barn-och
ungdomstandvard.

Barn som fyller 3 ar under innevarande kalenderar samt nyinflyttade till regionen hamnar
automatiskt pa listan dver olistade patienter hos vardgivaren som har omradesansvar for det
geografiska omrade dar patienten ar folkbokford. Vardgivaren med omradesansvar ansvarar
for att lista och kalla dessa barn. Om ett barn véljer att lista sig hos en vardgivare utan
omradesansvar for patienten behover 6verenskommelse mellan vardgivare och patient
bekraftas i systemet.

Barn kan listas fran och med den 1 januari det ar barnet fyller tre ar.

Mottagningen som listar patienten har vardansvar till och med aret da patienten fyller 19,
eller tills patienten véljer en annan vardgivare, flyttar fran lanet eller avlider. En mottagning
kan inte avsaga sig vardansvar som denne atagit sig.

Sarskild hantering utanfér IT-systemet Libretto géller for bland annat placerade barn, vissa
barn med skyddade personuppgifter, UD-barn, tillstandslésa och asylsokande patienter samt
utomlanspatienter.
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4 Skyddade personuppgifter

Om patient har skyddade personuppgifter och ar folkbokford i Region Ostergotland finns
patienten i IT-systemet Libretto. Personnummer ar i de flesta fall inte en skyddad uppgift och
gar darmed att anvanda for sokning i IT-systemet Libretto. Patienten kan listas p& mottagning
och kapiteringsersattning utbetalas. Patientens namn och kontaktuppgifter visas inte i IT-
systemet Libretto for dessa patienter.
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5 Trearingar

Det ar da barnet fyller tre ar ar en obligatorisk alder, vilket innebar att barnet ska fa en
basundersokning nagon gang under detta kalenderar. Vid 6vriga aldrar bestams
revisionsperioden individuellt.

For patienter som fyller tre &r under kalenderaret skapar IT-systemet automatisk retroaktiv
kapiteringsersattning fran listningsdatum nar den forsta fullstandiga vardrapporten for barnet
rapporteras. Darefter sker automatisk ersattning varje manad i 24 manader.
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6 Soka fram och lista en patient

6.1 Sdoka patient

Pa startsidan finns det en genvéag for att soka fram och 6ppna information om en patient.
Genom att fylla i ett fullstandigt personnummer (AAAAMMDD-nnnn) med tolv siffror och
klicka pa forstoringsglaset eller Enter-tangenten soks patienten fram:

Region
.o g .
Oste r ot Ia n d Inloggad: Allméntandiakare PTJ Ryd Praktikertjanst Ryd
Vélj mottagning | Byt IT-System | Logga ut

Hem Listade patienter ~ Behovspeng ~ Fakturering ~ Filinlasning ~  Atgardskoder ~ Sok patient. E

Pa denna sida hittar du nyheter, notiser och FAQ

Figur 1: Stka patient

Nar du soker upp en patient kommer du till sidan "Hantera patient” och beroende pa om
patienten &r listad pa din mottagning eller inte far du tillgang till olika mangd information.
Ar patienten listad pa din mottagning ser du all information om patienten samt de for dig
relevanta arendeflikarna. Under "Patientens nuvarande listning” ser du uppgifter om
listningsersattning per manad och den individuella revisionsperiodens slut mm.

6.2 Lista en patient
Nar du sokt p& en patient som inte &r listad hos nagon vardgivare i Region Ostergétland far
du upp foljande version av sidan "Hantera patient”:

Hantera patient

Patientuppgifter
Personnummer: 20050211-6130

Namn: Max Nordstrém

Adress: Scots Gata 9, 59070 Ljungsbro Patienten &r inte listad hos nagon vardgivare i Region Ostergétland
Omrédesansvarig mottagning: Folktandvérden Ryd

Patientkod: 703¢7b2b-59¢3-4999-840f-a026fc1436ee

Listningar Noteringar Patientkontakter
+ Skapa notering

Notering Datum

Det finns inga noteringar pa denna patient

Ga tillbaka

Figur 2: Lista en olistad patient

Nar du sokt pa en patient som ar listad hos en annan vardgivare an din egen i Region
Ostergotland far du upp féljande version av sidan "Hantera patient”:
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Hantera patient

Patientuppgifter

Personnummer:
Namn:
Adress:

Omradesansvarig mottagning:

20110401-2388
Rutger Hedin
Gatan 3, 58002 Link&ping

Folktandvarden Ryd

9 (23)

Lista patient p& min mottagning

Patienten ér listad hos en annan vardgivare i Region Ostergétland

Patientkod: a7384df9-3e42-45a3-b94f-256543d590ff

Listningar Noteringar Patientkontakter
+ Skapa notering

Notering Datum

Det finns inga noteringar pa denna patient

Ga tillbaka
Figur 3: Lista en patient med aktuell listning hos annan vardgivar

Nar du sokt pa en patient som ar listad hos din vardgivare men pa en annan mottagning &n
din, far du upp féljande version av sidan "Hantera patient”:

Hantera patient

Patientuppgifter Patientens nuvarande listning

Personnummer: 20050318-7973 Vardgivare: 2321000040 - Folktandvérden Ostergétland lan AB
Namn: Kevin Fransson Mottagning: 3344 - Folktandvarden Ryd
Adress: Ostra Aspgranden 808, 58114 Linképing Revisionsslut: 2024-12-31

Omradesansvarig mottagning: Folktandvarden Ryd Tandvérdspeng per ménad: 137 kr

Patientkod: ¢1b7b339-349b-423d-ab2b-fdf48fe7e90c
Lista patient p4 min mottagning
Listningar
Ga tillbaka

Figur 4: Lista en patient med aktuell listning hos samma vardgivare, annan mottagning

En patient kan lista om sig nar som helst. Listningsersattningen for en mottagning beréknas
pa de barn som ér listade vid manadens slut.

Innan patienten ar listad hos din mottagning ser du endast delen Patientuppgifter och fliken
"Listning”. Om din vardgivare &r ansluten till Behovspengen ser du ocksa fliken
"Behovspeng”.

For att lista patenten, klicka pa den grona knappen “Lista patient pa min mottagning”.

Nar du listat barnet far du tillgang till fler flikar pa sidan Hantera patient, beroende pa din
behdrighet:
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Hantera patient

Patientuppgifter
Personnummer:
Namn:

Adress:

Omradesansvarig mottagning:

Patientkod:

Vardrapport Listningar

Vardrapportnummer

21

Ga tillbaka

20110401-2388

Rutger Hedin

Gatan 3, 58002 Linképing
Folktandvarden Ryd

a7384df9-3e42-45a9-b94f-256543d590ff

Behovspeng Patientkontakter

Figur 5: Sidan Hantera patient
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Patientens nuvarande listning

Vérdgivare:
Mottagning:

Revisionsslut:

Tandvardspeng per ménad:

Avsattning tandvardspeng:

Skapad

2024-11-27

556077-2419 - Praktikertjanst AB
1111 - Praktikertjanst Ryd
2026-11-27

137 kr

3kr

Lista patient pa min mottagning

+ Skapa vérdrapport

Status

Faststalld

Korta forklaringar till de olika flikarna som kan visas beroende pa din behorighet:

1. Vardrapport: Har visas de vardrapporter, dvs. korrekt rapporterade kliniska
undersokningar med epidemiologiska uppgifter (EPI), som finns fér patienten. Genom
att klicka pa en vardrapport visas rapporterade uppgifter. Mer information om
vardrapportering finns i avsnittet Vardrapportering.

2. Listningar: Har visas listningshistorik for patienten relaterat till din mottagning.
Listningshistoriken startar som tidigast den 2010-01-01 da listning inférdes inom
allméan barn- och ungdomstandvard i IT-systemet Libretto. Anvandare med
vardgivarbehdorighet ser listningshistorik for samtliga av vardgivarens mottagningar.

3. Behovspeng: Denna flik visas endast om vardgivaren ar ansluten till behovspengen.
Under denna flik &r det mgjligt att skapa behovspengsarenden och se patientens
tidigare arenden.

4. Patientkontakter — Har ar det mojligt att skapa rapport om kontaktad patient.

En patient som &r listad pa din mottagning &r listad tillsvidare. En patient avlistas automatiskt
fran din mottagning i féljande fall:
« Patienten flyttar ut fran lanet eller avlider
« Patient gar in i sitt 20:e kalenderar
« Patienten listar om sig till en annan mottagning.
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7 Visa alla listade patienter

For att se alla listade patienter pa mottagningen klicka pa "Listade patienter” och sedan pa
undermenyn "Visa listade patienter” i menyraden:

Region
29 .
Oster ot Ia n d Inloggad: Allméntandidkare FTV Ryd Folktandvarden Ryd
Vil mottagning | Byt IT-System | Logga ut
Hem Omradesansvar~ Filinldsning = Atgérdskoder * E-postinstéliningar Sék patient @

Visa listade patienter

Visa avlistade patienter

Figur 6: Visa listade patienter

En lista visas pa alla listade patienter pa mottagningen. Sidan gar att filtrera pa Revisionsslut,
dvs det datum da ny vardrapport senast maste ha inkommit fér att kapiteringsersattning skall
fortsatta att betalas ut.

Listan innehaller ocksa en kolumn for KEA-atgard (Kontaktad Enligt Avtal) som visar om du
skapat en rapport for patient som kallats men inte undersokts.

Region
L9
o=
Oster Ot I an d ST inloggad: Allméntandiakare FTV Ryd Folktandvarden Ryd
Vilj mottagning | Byt IT-System | Logga ut
Hem Omradesansvar~ Listade patienter= Filinlasning = Atgardskoder > E-postinstéliningar S&k patient E

Listade patienter

Vardgivare:*
Mottagning:*

Revisionsslut:

X Exportera listade/olistade patienter [ Exportera till Excel

Vérdrapport KEA- KEA
Personnummer # Namn & Adress & pabdrjad Datum Listning # Datum Revisionsslut # Senaste 101 3 Atgard datum
20050120-7393 Lucas Lundberg Nilssons Vg 81 Nej 2024-10-31 Saknas - Nej
20050211-6130 Max Nordstrém Scots Gata 9 Nej 2024-11-27 Saknas - Nej
20061026-5282 Julia Hansson Industrigdrdet 525 Nej 2024-10-22 Saknas - Nej
20111208-6531 Felix Lund Sdderbergs Vag Nej 2024-10-17 Saknas = Nej

164

20150113-2391 Hugo Barbatula Gatan 5 Nej 2024-06-17 Saknas - Nej
20170112-2382 Birgit Mixtus Gatan 4 Nej 2024-07-27 Saknas - Nej
20181110-0724 Maria Norberg Sundbergs Gata 9 Nej 2024-10-17 Saknas - Ja 2024-10-02
20190228-9741 Josefin Strém Tevins Vig 3 Nej 2024-10-17 Saknas 2024-12-09 Nej
20130308-2390 Erik Albula Gatan 7 Nej 2022-07-27 2024-07-27 - Nej

Figurf?gféiid’é{ﬁ Listade p'atienter

Listan kan exporteras till fil fér import till annat system (t. ex journalsystem) vid behov, genom
att klicka pa "Exportera listade/olistade patienter”. Filtypen som skapas ar en txt-fil.
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Listade patienter
Vardgivare:*
Mottagning:*

Revisionsslut:

|.‘.« Exportera listade/olistade patienter | B Exportera till Excel [l

Figur 8: Listade patienter — Exportera listade/olistade patienter for import till t.ex journalsystem

Du kan ocksa exportera listan till en Excel-fil. | Excel-filen visas utéver informationen pa
webbsidan aven komplett adress, vilken eller vilka uppgifter som saknas pa patienten for att
ge ny revisionsperiod, samt vilket vardbehovsomrade patienten tillhor.

Listade patienter

Vardgivare:™
Mottagning:™

Revisionsslut:

& Exportera listade/olistade patienter | Bi Exportera till Excel

Figur 9: Exportera Excelfil med listade patienter for din mottagning

En anvandare med Vardgivarroll som har ratt att se information for vardgivarens alla
mottagningar, kan exportera tva olika excellistor som visar information om antal listade
patienter per mottagning, samt antal patienter per mottagning som har revisionsperiodslut
inom valt intervall.

For att fa fram en dversikt Over listade patienter per mottagning, klicka pa "Exportera dversikt
listade patienter” ovanfor patientlistan pa sidan "Listade patienter”:

Listade patienter
Vardgivare:”
Mottagning:* Vilj mottagning

Revisionsslut:

| & Exportera 6versikt listade patienter | Bi Exportera till Excel

Figur 10: Exportera Oversikt listade patienter. Skapar en fil med antal listade patienter for samtliga av
vardgivarens mottagningar

Du kan ocksé exportera en Excelfil med 6versikt for alla revisionsslut inom ett specifikt
intervall for samtliga mottagningar i en sammanstallning. Ange ett datumintervall och klicka
sedan pa knappen Exportera 6versikt revisionsslut utan att valja nagon mottagning samt utan
att klicka pa sok.
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Listade patienter

Vardgivare:*

Mottagning:*

Revisionsslut:

2321000040 - Folktandvarden Ostergotland lan
AB

Valj mottagning

2024-11-01 © - 20241231

Figur 9: Exportera éversikt éver revisionsslut
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| X Exportera oversikt revisionssiut | & Exportera oversikt listade patienter B Exportera till Excel [JEI3

|l Mottagningsnummer n Mottagningsnamn Revisionsslut 2024-11-01 - 2024-11-30
2 11111 Mottagning 1 12
3 22222 Mottagning 2 33
4 133333 Mottagning 3 4
5 44444 Mottagning 4 5
6 |555535 NMottagning 5 79
7

Figur 11: Excelfil 6versikt revisionsslut. Antal patienter med revisionsslut inom valt intervall per mottagning

7.1 Visa avlistade patienter
Under menyvalet "Listade patienter” finns aven alternativet "Visa avlistade patienter”. | denna
lista visas avlistade patienter och orsak till avlistningen for varje patient. Du kan filtrera pa
datum-spann for avlistningsdatum, samt exportera listan till Excel-fil.



C2 - Restricted use 14 (23)

8 Vard- och EPIl-rapportering

For att kunna rapportera vard ar det nodvandigt att mottagningen har minst en (1) aktiv
behandlare registrerad. Utan en aktiv behandlare kommer systemet inte att tillata
rapportering och ett felmeddelande kommer att visas. Anstka och lagga till behandlare gor
du i IT-systemet Menuett Portal pa den specifika mottagningen.

Det finns tva sétt att rapportera en vardrapport inklusive epidemiologiska uppgifter for en
patient i IT-systemet Libretto:

1. Manuell Rapportering i Libretto
o Du kan rapportera vardrapporten manuellt genom att soka fram en patient i IT-
systemet Libretto.
o Gatill fliken "Vardrapportering" och fyll i nédvandiga uppgifter for den aktuella
patienten.

2. Filinlasning fran Patientjournalsystem

e« Om din mottagning har integration med ett patientjournalsystem kan du l&sa in en
vardrapportfil som skapats i detta system.

e Filinlasning kan goras for alla mottagningar inom samma vardgivare eller for en
enskild mottagning.

e Automatisk Inlasning: Om automatisk integration &r uppsatt kan filen lasas in
automatiskt fran ditt journalsystem till IT-systemet Libretto.

e Manuell Filuppladdning: Om automatisk inlasning inte ar aktiverad, kan du i stéllet
ladda upp filen manuellt i IT-systemet Libretto.

Om du vill borja rapportera via fil eller har frdgor om integrationen med ditt journalsystem,
kontakta Tandvardsenheten for ytterligare information och for att f& specifikationer for
fiformatet som ska lasas in manuellt.

8.1 Manuell vardrapportering inklusive EPI

Bdrja med att s6ka upp patienten (se "Soka patient”). Pa sidan "Hantera patient” som visas,
klicka pa fliken "Vardrapportering”, och darefter pa "+Skapa vardrapport”
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Hantera patient

Patientuppaifter

Personnummer:
Namn:

Adress:

Omradesansvarig mottagning:

Patientkod:

Vérdrapport Listningar

Vérdrapportnummer

Det finns inga vérdrapporter

Gé tillbaka

20150113-2391

Hugo Barbatula

Gatan 5, 58002 Linképing
Folktandvarden Ryd

9acac9cf-3800-4379-adad-cbdd5129451d

Patientkontakter

Figur 10: Skapa vardrapport
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Patientens nuvarande listning
Vérdgivare: 2321000040 - Folktandvarden Ostergétland 1&n AB
Mottagning: 3344 - Folktandvérden Ryd
Revisionsslut:
Erséttning: Fullstandig vardrapport saknas

Lista patient pd min mottagning

<+ Skapa vardrapport

Skapad Status

Notera att alla tidigare vardrapporter maste ha status "Faststalld” fér att man ska kunna
skapa en ny vardrapport. Har en tidigare vardrapport status "Ofullstandig”, maste den
kompletteras och faststallas innan en ny vardrapport kan skapas. En fullstandig vardrapport
ska innehalla dels ratt undersokningsatgardskod, dels epidemiologiska (EPI)-uppgifter.

Fullstandiga vardrapporter faststélls automatiskt en gang per dygn. | samband med detta
skapar systemet en ny individuell revisionsperiod for barnet, under vilken néasta fullstandiga
vardrapport skall rapporteras.

1. Formularet som 6ppnas nar du klickat pa "+Skapa vardrapport” innehaller information
anpassat till barnets alder.

2. For att lagga till epidemiologiska (EPI-) uppgifter, klicka pa "+Skapa EPI-rapport”. Ett
meddelande visas ocksa om vad som maste rapporteras for att vardrapporten skall
vara fullstandig:
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Hantera vardrapport

Féljande krav méste v foor att vi pporten ska bli

. Ahgérdsknd 101, 111 eller 112 maste ha utférts.
» En EPl-rapport saknas.

Vérdgivare: 2321000040 - Folktandvarden Ostergétiand |an AB
Mottagning: 3344 - Folktandvarden Ryd
EPI-rapport

Det finns ingen registrerad EPl-rapport

Atgardskoder

Kod Beskrivning Antal

Det finns inga &tgérdskoder rapporterade

Hindelselogg

G4 tillbaka

Skapad:

Behandlingsdatum
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Namn: Hugo Barbatula Personnummer: 20150113-2391

2024-12-11
+ Skapa EPl-rapport
+ Ligg till dtgérdskod
Behandlare Ta bort

Visa =

Skapa revisionsperiod

Figur 11: Formuéar som visas vid Skapa vardrapport. Markerat: Skapa EPI-rapport

3. Nar du klickat pa "+ Skapa EPI-rapport” visas ett fonster dar du far fylla i uppgifter for
EPI-rapportering. Rapportens utseende varierar beroende pa vilka rapporteringskrav
som galler for aktuellt barns alder men behandlingsdatum och behandlare ar

konstant:

Skapa EPI rapport - permanenta ténder

Behandlingsdatum:* 2024-12-11

Behandlare:* Vilj en behandlare

DFT:* Antal tinder med dentinkaries eller fylining
DFS-a:* Antal approximalytor med dentinkaries eller fylining

DT:* Antal tinder med dentinkaries

Figur 12: EPI-rapportering

4. Nar du fyllt i uppgifterna, klicka pa Spara. Formularet stangs.

5. For att rapportera atgardskod for behandlingen, klicka pa "+Léagg till atgardskod”:
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Namn: HUge Barpatuia FersonNUMMmer: ZU1sU1 1s-2531

Hantera vardrapport

Féljande krav méste fiir att va ten ska bli fu

. Aigirdskud 101, 111 eller 112 méste ha utférts.
s En EPl-rapport saknas.

Vérdgivare: 2321000040 - Folktandvrden Ostergétland |an AB Skapad: 2024-12-11
Mottagning: 3344 - FolktandvArden Ryd
EPl-rapport

4 Skapa EPI-rapport

Det finns ingen registrerad EPl-rapport

Atgardskoder + Ligg till Atgardskod

Kod Beskrivning Antal Behandlingsdatum Behandlare Ta bort

Det finns inga Atgirdskoder rapporterade

Héndelselogg Visa ¥

Figur 13: Lagg till atgardskod

6. Ett fonster visas nu dar du skall ange Behandlingsdatum, Behandlare och
Behandlingsatgardens atgardskod. Antal skall alltid vara "1” for varje atgardskod:

Léagg till &tgardskod

Behandlingsdatum:* 2024-12-11

Behandlare:* Vlj en behandlare

Atgirdsked: V4lj tgérdskod

Antal:* 1

Figur 14: Lagg till behandlingsatgéard, formular

7. Klicka pa "Spara” nar du ar klar. Fonstret stangs, och atgardskoden har lagts till under
"Behandlingsatgarder”. Om du rakat registrera fel EPI-uppgifter eller atgardskod kan
du ta bort dessa och géra om, klicka da pa knappen "Ta bort”:



C2 - Restricted use

Hantera vardrapport

Vardrapperten &r fullstidndig

Vérdgivare: 2321000040 - Folktandvarden Ostergétland 1an AB Skapad:
Mottagning: 3344 - Folktandvarden Ryd
EPl-rapport
DFT DFS-a DT Behandlingsdatum
1 1 1 2024-12-11
Atgardskoder
Kod Beskrivning Antal Behandlingsdatum
101 Basundersdkning, utférd av tandlakare 1 2024-12-11

Hiéndelselogg

G4 tillbaka

Figur 15: Ta bort felaktig uppgift
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Namn: AUGo Sarpatula FersonnuUMmer: ZU1sul1§-2541

2024-12-11

Ta bort

<+ Lagg till Atgardskod

Ta bort

Visa =

Skapa revisionsperiod

Behandlare

Test Tandlékare

8. Nar vardrapporten ar fullstandig och du vill uppdatera revisionsperioden, klicka pa
den bla knappen "Skapa revisionsperiod”. Om du inte valjer att manuellt skapa
revisionsperiod sa kommer detta att ske automatiskt inom ett dygn, forutsatt att

vardrapporten ar fullstandig.

8.2 Skapa Vardrapport genom manuell uppladdning av fil

For att ladda upp en fil med vardrapporterer som har exporterats fran ert
patientjournalsystem enligt den specifikation som Tandvardsenheten levererat, klicka pa
menyn "Filinlasning” och valj sedan "Sok importfiler’. En anvéndare behdrighet for enskild
mottagning kan lasa in fil innehdllandes endast vardrapporter fér den mottagningen. En
anvandare med Vardgivarroll kan lasa in fil innehallandes vardrapporter for samtliga av

vardgivarens mottagningar.

Region

Ostergétland

Hem Omrddesansvar ~ Listade patienter ~ Filinldsning > Atgérdskoder ~ E-pos

1 S0k importfiler

P& denna sida hittar du nyheter, notiser och FAQ

Figur 16: Navigera till filimportsidan

For att ladda upp en fil, klicka pa "+Ladda upp fil”:

Inloggad: Allméntand|akare FTV Ryd Folktandvarden Ryd

Vlj mottagning | Byt IT-System | Logga ut

Sok patient.. E
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S0k importfiler
Datum: Filtyp: valj en filtyp x v
Vardglvare: QA\BBQW 000040 - Folktandvarden Ostergbtland I&n Externt ID:
Mottagning: 3344 - Folktandvarden Ryd Personnummer:
Datum Filnamn Filtyp Antal drenden Loggade fel
2024-12-09  TreatmentReport TEST1.xml Allmantandvard 1 0
2024-10-22  TreatmentReport_tobiastest!.xml Allmantandvard 1 0
Figur 17: Ladda upp en fil
| den ruta som sedan visas, valjer du "Allmantandvard” i faltet "Typ av fil”:
Importera ny fil
Allmantandvard v

Typ av fil:*

(.XML):*

Fil for inlasning

Stang Ladda upp fil

Figur 18: Valj en fil att ladda upp, Allméantandvard

Du kan nu dra en fil genom “"dra & slapp” till den gra ytan, eller klicka pa den gra ytan for att
bladdra fram till filen du vill ladda upp. Nar du valt fil, klickar du pa knappen "Ladda upp fil”.
Systemet utfor nu kontroller av dels filens struktur, och av innehallet i filen. Resultatet av

kontrollerna visas, och filen lagger sig i listan 6ver inlasta filer:

Sok importfiler

Datum: Filtyp: V] en filtyp x v
040 - ndvarde terc nd I4r
Vardglvare: 2321000040 - Folktandvarden Ostergétland I&n Externt ID:
AB
Mottagning: 3344 - Folktandvarden Ryd Personnummer:
+ Ladda upp fil

Datum Filnamn Filtyp Antal drenden Loggade fel

I2024-12-09 TreatmentReport_TEST1.xml Allmantandvard 1 0 l

2024-10-22 TreatmentReport_tobiastest1.xml

Figur 19: Listan 6ver inlasta filer, Allmantandvard

Allméntandvérd

0
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Listan visar hur manga arenden som filen innehaller, och om kontrollerna hittade nagra fel.
Fel kan t. ex vara att vardrapporten innehdll en e; tillaten atgardskod, att Externt ID ej var
unikt (Externt ID ar en identifikationskod for den specifika atgarden som satts av ert
journalsystem. Felmeddelande Externt ID ej unikt innebéar att denna unika identifikationskod
redan har lasts in vid tidigare vardrapportering) med mera.

For att titta pa detaljerna, klicka pa filens rad i listan, ett fonster 6ppnas nu dar du kan se mer
information om filen och dess inlasning:

Visar importerad fil

Filnamn: & TreatmentReport_TEST1.xml Filtyp: Allmantandvérd
Datum: 2024-12-09
Antal drenden: 1 Loggade fel: 0
Bi Exportera till excel
Externt ID Mottagning Personnummer Felmeddelande
3344 - Folktandvarden Ryd 20190228-9741

Ga tillbaka

Figur 20: Visa importerad fil, Allmantandvard

8.3 Rapportera en KEA-atgard (Kontaktad enligt avtal)

Du kan rapportera kontaktforsok inkl. relaterad information for patienten. P4 sidan "Hantera
patient” (se figur 3), klicka pa fliken "Patientkontakter” och sedan "+Skapa rapport om
kontaktad patient”. Nu 6ppnas ett fonster:

Skapa rapport om kontaktad patient

Datum:* 2022-04-19 [ <]
Atgardskod:* KEA - Kontaktad enligt avtal
Kommentar:® Kontaktat patient..._|

o

Figur 21: Skapa rapport, kontaktad patient
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Ange datum for kontakten/kontaktférsoket, valj atgardskoden "KEA — kontaktad enligt avtal” i
vallistan for Atgéardskod, samt skriv en kommentar med mer specifik information om
kontakten. Klicka sedan pa Spara-knappen. Nu har det skapats en rad for kontakten i fliken
"Patientkontakter”. Du kan rapportera flera kontaktatgarder, och ocksa ta bort om du rakat

rapporterat fel.

Nar en kontakt ar rapporterad, andras automatiskt Nej till Ja i kolumnen "KEA-atgard” i listan
dver listade patienter och ett datum for KEA-atgard laggs till.

Hem Omradesansvar~ Listade patienter~ Filinlasning = Atgardskoder ~

Visa listade patienter

Listade patienter | Visa aviistade patienter

Virdgivare:*
Mottagning:*

Revisionsslut:

Vardrapport

Personnummer $ Namn % Adress & pabérjad

20181110-0724 Maria Norberg Sundbergs Gata 9 Nej

20111208-6531 Felix Lund Soderbergs Vag Nej

164

Figur 6: KEA-atgard i listvyn dver listade patienter

Sok patient

[a

& Exportera listade/olistade patienter B Exportera till Excel X3

KEA-

Datum Listning ¢ Datum Revisionsslut * Senaste 101 & atgard
2024-10-17 Saknas = Ja
2024-10-17 Saknas - Nej

KEA
datum

2024-10-02
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9 Hantering av fakturor

For fakturering av behovspengséarenden ska mottagningen skapa fakturan sjalv i IT-systemet
Libretto. Mottagningen forvantas skapa de manuella fakturorna en gang per manad innan
den 25:e, dvs nar fakturaperioden ar dppen. Da kommer utbetalning att ske under féljande
manad. (se Anvandarmanual Libretto Allmantandvard, Behovspeng).

Listningsersattningsfakturor skapas automatiskt av systemet varje manad och kan inte
skapas manuellt.

9.1 Sok faktura

Anvandare med fakturabehdrighet kan séka upp fakturor. For att séka upp fakturor, valj "Sék
och hantera fakturor” under menyn "Fakturering”.

Region
e g .
Oste r ot Ia n d Inloggad: Testanvéndare Libretto Folktandvarden Ryd
V&lj mottagning | Byt IT-System | Logga ut

Hem Omradesansvar~ Listade patienter | Fakturering > Filinldsning ~ | Atgardskoder ~ Stk patient... E

S6k och hantera fakturor

Figur 22: Sk och hantera fakturor

Fakturor
Fakturadatum: - Fakturastatus: Valj en status x v
Extern fakturareferens: Fakturatyp: Vlj en fakturatyp x -
vardgivare: Verifikationsnummer:
Mottagning:
Bi Exportera till exce m
+ Skapa faktura
Fakturadatum -~ Forfallodatum Extern fakturareferens Verifikationsnummer Vérdgivare Mottagning Typ Fakturastatus Summa
2024-10-31 2024-11-30 5678 1111 556077-2419 - Praktikertjinst AB 1111 - Praktikertjdnst Ryd Behovspeng Attesterad 2 400 kr

Visar 1-1 av 1

Figur 23: Sok faktura

Du kan stka bland alla fakturor, inkl. de som systemet automatiskt skapar. Sokresultatet kan
forfinas genom att anvanda ett antal sokkriterier. | sokresultatet, klicka pa raden foér den
faktura du vill titta pa, for att 6ppna den.

9.2 Listningsfaktura

Listningsersattningsfakturor skapas automatiskt av systemet varje manad, och baseras pa
antal listade barn vid faktureringstillfallet, och som har fullstandig vardrapport, dvs uppfyller
kriterierna for ersattningen. Sa har ser en listningsfaktura ut:
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Faktura - Listning B Exportera till exce

Verifikationsnummer: Organisation:

Fakturadatum: 2020-12-01 Organisationsnummer:

Forfallodatum: 2020-12-22 Mottagningsnamn:

Fakturastatus: Utbetalas Mottagningsnummer:

Totait fakturerat belopp: 760 094.50 kr Extern fakturareferens:

Antal patienter: 9104
Atgardsdatum Personnummer Atgardskod a-pris Fakturerat belopp
2020-12-01 20040812-0939 TVP - Tandvardspeng 78.67 kr 78.67 kr
2020-12-01 20000126-0207 TVP - Tandvardspeng 131.25 kr 131.25 kr
2020-12-01 20070801-0988 TVP - Tandvardspeng 78.67 kr 78.67 kr
2020-12-01 20030223-0388 TVP - Tandvardspeng 78.67 kr 78.67 kr

Figur 80: Listningsersattningsfaktura

Antal patienter som omfattas av fakturan, visas i huvudet som ”Antal patienter”. Atgéardskoder
som systemet automatiskt skapat for patienten aktuell ménad visas i kolumnen Atgardskod.
Dar kan ocksa finnas atgardskoder for avsattning till Behovspeng om vardgivaren ar ansluten
till behovspeng.

Du kan exportera hela fakturainnehallet till Excel, genom att klicka pa "Exportera till Excel”
uppe till hoger.



