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1. Inledning

Denna anvandarmanual riktar sig primart till dig som arbetar med allmantandvard for barn-
och ungdomar pa uppdrag av Region Ostergétland, pa en mottagning ansluten till
behovspengen. Syftet ar att tillrackligt utforligt beskriva hur du arbetar i IT-systemet Libretto
med uppgifter relaterade till behovspengen.
Separata anvandarmanualer relaterade till allmantandvarden finns for foljande delar

e Allmantandvard, basfunktionalitet

¢ Allmantandvard, omradesansvar

lllustrationerna i denna manual innehaller testdata, dvs ingen riktig patientinformation.

Mottagningen maste ha minst en (1) aktiv behandlare registrerad for att kunna rapportera
vard. Utan en aktiv behandlare kommer systemet inte att tillata rapportering och ett
felmeddelande kommer att visas. Kontakta tandvardsenheten for att lagga till behandlare pa
din mottagning.
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2 Allmantandvard, Behorigheter i IT-systemet Libretto

Innehallet i IT-systemet Librettos menyval varierar beroende pa vilka rattigheter som
registrerats pa din mottagning (administreras av Tandvardsenheten i vardgivarregistret
Menuett) och vilka behorighetsroller som du har (administreras i Menuett Portal av vardgivar-
/mottagningsansvarig).

Detta innebér att du som anvandare bara ser de flikar och vardomraden som dina rattigheter
medger. | denna manual visas i huvudsak bildexempel fran en allmantandvardsmottagning,
med en anvandare som har behdrighetsroller relaterade till Libretto Allmantandvard bas och
Allmantandvard hantera fakturor, dar mottagningen ar ansluten till systemet for behovspeng.
Saknar din mottagning denna koppling, visas inte behovspengsfunktionen foér dig som
anvandare.

Anvandare kopplade till Vardgivarniva, dar vardgivaren omfattar flera aktiva mottagningar
inom barn- och ungdomstandvard, kan via soksidorna valja vilken av sina mottagningars
arenden man vill se, och i vissa fall &ven se alla mottagningars arenden i listor. Dock kan
man inte t. ex vardrapportera manuellt fér en mottagning, detta maste goéras av en
anvandare kopplad till den specifika mottagningen.
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3 Behovspeng, allmant

Ar din mottagning ansluten till behovspengssystemet, s& avsatts en viss del av ersattningen
du far for en listad patient till behovspengen. Vad som avsatts kan du se pa sidan "Hantera
patient”:

Hantera patient

Patientuppgifter Pati nuvarande li

Personnummer: 20110401-2388 Vardgivare: 556077-2419 - Praktikertjanst AB
Namn: Rutger Hedin Mottagning: 1111 - Praktikertjanst Ryd
Adress: Gatan 3, 58002 Linképing Revisionsslut: 2026-11-27

Omréadesansvarig mottagning: Folktandvarden Ryd Tandvardspeng per manad: 137 kr

Patientkod: a7384df9-3e42-45a9-b94f-256543d590ff Avsattning tandvardspeng: 3 kr

Lista patient p4 min mottagning
Vardrapport Listningar Behovspeng Patientkontakter
Véardrapportnummer Skapad Status
22 2024-11-27 Ofullstédndig

21 2024-11-27 Faststalld

Ga tillbaka

Figur 1: Belopp som avsaétts till behovspeng

Alla mottagningar som ar anslutna till behovspengen kan skapa behovspengséarenden
forutsatt att patienten som varden avser var listad hos tandlékaren pa startdatumet av
provningsperioden. Prévningsperioden ar unik for varje behovspengséarende. Det kan alltsa
inte finnas flera behovspengsarenden pa en patient med Gverlappande prévningsperioder.

Du kan under hela behovspengsarendeprocessen se vad som hander med ditt
behovspengsarende. Du kan &ven nar som helst 6ppna ditt arende och se vilken information
som har skickats till bedémningstandlakaren pa Tandvardsenheten for forhandsbedémningar
(FHB) som skapats i ett behovspengsarende.

Ett behovspengsarende kan alltsa ha en eller flera forhandsbedomningar for
behandlingsatgarder som kraver detta. Varje férhandsbedémning &r inte ett eget arende i
sig, med arendenummer, utan tillhér ett behovspengsarende.



4 Soka fram ett behovspengsarende
Det enklaste och basta sattet att se dina arenden ar att sbka upp patienten som
behovspengsarendet galler och darefter valja fliken "Behovspeng” pa sidan "Hantera
patient”. Du ser da alla arenden for patienten, samt start- och slutdatum for respektive

provningsperiod.
Hantera patient

Patientuppgifter

Personnummer: 20110401-2388
Namn: Rutger Hedin
Adress: Gatan 3, 58002 Link&ping

Omradesansvarig mottagning: Folktandvérden Ryd

Patientkod:

Vardrapport Listningar Behovspeng Patientkontakter

Behovspengsnummer

R2024-000005

Ga tillbaka

Figur 2: Fliken Behovspeng

a7384df9-3e42-45a9-b94f-256543d590ff

Pati nuvarande li
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Vardgivare:
Mottagning:

Revisionsslut:

Tandvardspeng per ménad:

Startdatum

2024-06-01

Klicka pa raden for behovspengéarendet for att 6ppna det:

Behovspengsérende - R2024-000007

Prévningsperiod: 2024-10-31 - 2025-10-30
Patientinformation
Personnummer:

20100106-2387

Telefon: Saknas

Mottagningsinformation
Vardgivare:

Adress:

Uppladdade dokument

Atgardskoder
Tand/kéke Tandyta I\lgﬁrﬂskod Antal
100 1
1" 436 1

Figur 3: Ett behovspengséarende

556077-2419 - Praktikertjanst AB

Ryds centrum, Mérdtorpsgatan 29,

Adress:

Mottagning:

58191 Linképing

a-pris Summa Behandlingsdatum
-5 000 kr -5 000 kr 2024-10-31
830 kr 830 kr  Ej utférd

Avsattning tandvardspeng:

556077-2419 - Praktikertjanst AB

1111 - Praktikertjanst Ryd

2026-11-27
137 kr
3kr
Lista patient p4 min mottagning
+ Skapa behovspengsarende
Slutdatum
2025-05-31

Namn: 10rsien KNUISSen FersonnumMmer: ZU1uuiue-23s/

Gatan 3, 58002 Linkdping

1111 - Praktikertjanst Ryd

+ Lagg till dokument

=+ Lagg till Atgardskod

Status
Godkand

Kréver
foérhandsbeddmning

Arendet i Figur 2 har en direktgodkand atgardskod, och en atgardskod som kraver
forhandsbedomning. Provningsperioden visas Overst pa sidan. Notera att om
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provningsperioden gatt ut kan man inte langre rapportera atgardskoder i arendet. Hur man
skapar ett behovspengséarende, och begaran om férhandsbedémning beskrivs i det foljande.
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5 Skapa ett behovspengsarende

Navigera till sidan "Hantera patient”, dvs sok fram aktuell patient, och klicka pa fliken
"Behovspeng”. Klicka darefter pa "+Skapa behovspengsarende”:

Hantera patient

tens nuvarande listni

Patientuppgifter

Personnummer: 20050121-0942 Vérdgivare: 556077-2419 - Praktikertjinst AB
Namn: Elsa Ahmed Mottagning: 1111 - Praktikertjanst Ryd
Adress: Ringvagen 9, 58560 Linghem Revisionsslut: 2024-12-31
Omradesansvarig mottagning: Folktandvéarden Ryd Tandvardspeng per manad: 137 kr
Patientkod: ce0587dc-199f-4600-9836-d8849¢c5843be Avsattning tandvardspeng: 3 kr
Lista patient p& min mottagning
Vardrapport Listningar Patientkontakter

+ Skapa behovspengsarende

Behovspengsnummer Startdatum Slutdatum

Det finns inga behovpengssadrenden
Ga tillbaka

Figur 4: Skapa behovspengsarende

| rutan som visas, skall du ange ett Startdatum for prévningsperioden. Detta kan vara dagens
datum eller ett tidigare datum. Prévningsperioden ar 12 manader fran startdatumet. Nar du
gjort detta visas sidan for arendet, med ett a&rendenummer som IT-systemet Libretto skapat:



9 (24)

Behovspengsarende - B2024-000012

Prévningsperiod: 2024-12-18 - 2025-12-17

Patientinformation

Personnummer: 20050121-0942 Adress: Ringvégen 9, 58560 Linghem

Telefon: Saknas

Mottagningsinformation

Vardgivare: 556077-2419 - Praktikertjanst AB Mottagning: 1111 - Praktikertjanst Ryd
Adress: Ryds centrum, Mardtorpsgatan 29, 58191 Linképing
Uppladdade dokument =+ Lagg till dokument
Atgardskoder + Laga till Atgardskod
Tand/kéke Tandyta Atgérdsknd Antal a-pris Summa Behandlingsdatum Status
100 1 -5 000 kr -5 000 kr 2024-12-18 Godkand

Totalbelopp
Fakturerbart belopp: 0 kr

Fakturerat belopp: 0 kr

Héndelselogg Visa v
Figur 5: Behovspengsarende, registreringsvyn

Eftersom det finns en sjalvrisk (karensbelopp) pa 5000 kr, sa visas sjalvriskens belopp med
minustecken redan fran start. Detta belopp dras automatiskt fran totalsumman av de
atgardskoder du sen lagger till.

5.1 Bifoga ett dokument till behovspengsarendet

For att bifoga ett dokument, klicka pa "+Lagg till ett dokument” i sektionen "Uppladdade
dokument”, valj ditt dokument i dialogrutan som visas och klicka pa knappen "Lagg till”. Du
maste ange vilken typ av dokument du bifogar.

Uppladdade dokument + Lagg till dokument
Uppladdade dokument: Rantgen pdf Rontgenbild

Figur 6: Uppladdat dokument

Om du avser att skicka in en fysisk forsandelse, t. ex brev eller paket, markerar du "Fysisk
bilaga” i dialogrutan, fyller i en beskrivning och anger antal och filtyp. Klicka sedan pa "Lagg
till”:
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Lagg till dokument

Fysik bilaga
Beskrivning:* Antal:™ Filtyp:*
Studiemodell 1 Annat V|

Avbryt RELLEI

Figur 7: Fysisk bilaga

Tandvardsenheten vet da att man maste avvakta férsandelsen innan man kan ta stallning till
begéran om forhandsbeddmning.

Du kan ta bort felaktigt bifogat dokument genom att klicka knappen "Ta bort”.

5.2 Rapportera atgardskoder i arendet

For att lagga till atgardskoder klickar du pa "+Lagg till atgardskod” ovanfor tabellen
”Atgardskoder”. Ett fonster visas dar du skall vélja tgardskod och Behandlare, ange
behandlingsdatum (om atgardskoden redan ar utford), i forekommande fall Tand eller Kake,
Tandyta och Antal:

Lagg till 4tgardskod

Behandlingsdatum:

Behandlare:* Viélj en behandlare
Atgardskod:* Vilj Atgardskod
Tand/kéke: Vilj tand/kéke

Tandyta:

Antal:*

Figur 8: Rapportera en atgardskod
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OBS: "Antal” ar forvalt till 1, och skall alltid vara 1, dvs du skall rapportera varje férekomst av
en atgardskod for sig.

Nar du ar klar, klicka pa "Lagg till” i fonstret.

Du kan snabbsoka i faltet Atgéardskod, skriv t. ex ”7” s& visas alla tgardskoder som bérjar
med "7”, eller skriv 'ront” s& visas alla atgardskoder som har texten "rént” i beskrivningen, t.
ex "rontgen”. IT-systemet Libretto gor vissa kontroller nar du klickar pa "Lagg till”, t. ex att du
angivit tandnummer nar sa kravs beroende pé atgardskoden du valt, om du har en otillaten
kombination av atgardskoder for samma patient och period mm.

Atgéardskoder du lagger till visas i tabellen Atgardskoder. Om en atgérdskod lagts till som
alltid kraver férhandsbeddmning, visas det i tabellen i kolumnen "Status”:

Atgardskoder + Lagg till dtgarc
Tand/kdke Tandyta Atgardskod Antal a-pris Summa Behandlingsdatum Status
100 1 -5 000 kr -5 000 kr  2024-11-06 Godkand

13 705 1 1485 kr 1485kr  Ej utford Kraver Andra
forhandsbedomning

OK 1 112 1 1060 kr  1060kr 2024-11-06 Godkand e

oK 1 428 1 5 985 kr 5985kr 2024-11-06 Invantar
granskning

" 705 1 1 485 kr 1485 kr  2024-11-06 Godkand Andra

Forhandsbedémningar

Arendestatus Skickad Beslutsdatum

Invantar granskning 2024-11-06

Totalbelopp
Fakturerbart belopp: 0 kr
Fakturerat belopp: 0 kr

Figur 9: Tillagda atgardskoder

Om du lagt till fel atgardskod, kan du ta bort den genom att klicka pa knappen "Ta bort”.
Klickar du pa knappen "Andra” langst till héger kan du andra behandlingsdatum, men inte
Ovriga uppgifter (tandnummer, antal, kariesregistrering). Mdjligheten att &ndra alla dessa
uppgifter kommer i en senare uppdatering av IT-systemet Libretto.

5.3 Radera ett felaktigt registrerat behovspengsarende
Om du rakat skapa ett arende som &r fel, t ex att du anvant fel patient, kan du radera
arendet, forutsatt att det inte finns atgardskoder rapporterade i arendet. For att radera
arendet sok upp patienten med sokrutan uppe till hbger pa webbsidan:
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Region
g LSV ENR]) Inloggad: Allmantandvard bas + Hantera fakturor Praktikertjanst Ryd

e
e
Ostergoétland
Valj mottagning | Byt IT-System | Logga ut
je patienter ~ Behovspeng~ Fakturering ~ Filin \{ ode

Sdk patient

Hem Listade asning~  Atgar

Figur 10: Sok patient

Pa patientsidan som visas, ga till fliken "Behovspeng”, och klicka pa knappen "Ta bort” for
det arende du vill radera:

Vardrapport Listningar Behovspeng Patientkontakter

+ Skapa behovspengsarende

Behovspengsnummer Startdatum Slutdatum

£2024-000010 2024-12-18 20251217

Figur 11: Radera behovpengsarende
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6 Skapa begaran om forhandsbedomning
For att skapa en begaran om férhandsbedémning, klicka pa "+Skapa begaran om
férhandsbeddémning” i sektionen "Férhandsbedémningar:

Atgardskoder + Lagg till Atgardskod
Tand/kake Tandyta Atgardskod Antal a-pris Summa Behandlingsdatum Status
100 1 5000kr  -5000 kr 2024-12-16 Godkand
101 1 1065kr  1065kr 2024-12-16 Godkand AR
13 852 1 8550 kr 8550 kr 2024-12-16 Kraver Andra
forhandsbedomning
OK 601 1 4335k 4335kr 2024-12-16 Kraver Andra

forhandsbedomning

Forhandsbedomningar | + Skapa begaran om forhan mning

Figur 12: Skapa begéaran om férhandsbedémning

En ruta visas dar du skall skriva en motivering for behandlingsatgarden. Du kan har vélja att
spara forhandsbeddmningen for att senare skicka in den, eller att skicka in den direkt genom
att klicka pa "Begar férhandsbedémning”:

Férhandsbedomning

Motivering for behandling:* Har skriver jag en motivering|

Avbryt B Spara forhandsbedémning Begar forhandsbeddmning

Figur 13: Ange motivering till behandlingen

Om du endast sparar férhandsbedémningen far den status "Ej skickad”. Om du valjer att
skicka in den, far den status "Invantar granskning”. Férhandsbeddémningen visas med en rad
i tabellen "Forhandsbedomningar”:

Férhandsbedémningar

Status Skickad Beslutsdatum

Invantar granskning 2021-12-22

Totalbelopp
Fakturerbart belopp: 0 kr

Fakturerat belopp: 0 kr

Figur 14: Skickad férhandsbedémning
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Du kan begara forhandsbedémning flera ganger for olika atgardskoder i samma
behovspengsarende. Det gar inte att skapa begaran om férhandsbedémning om
prévningsperioden gatt ut.

Tandvardsenheten kan nu se att det finns nyinkomna arenden att bedoma.
Tandvardsenheten kan godkanna eller avvisa atgardskoden som du ansokt om. For
atgardskoder som godkants, kan du se detta genom att Status andrats till "Godkand”, och en
knapp "Se FHB” visas pa raden for atgardskoden:

Atgardskoder

+ Laga till atgardskod
Tand/kike Tandyta Atgardskod Antal a-pris Summa Behandlingsdatum Status
100 1 -5 000 kr -5 000 kr  2024-12-16 Godkand
101 1 1065 kr 1065 kr  2024-12-16 Godkand AEL 8 Andra
13 852 1 8550kr 8550 kr 2024-12-16 Tavor T
oK 601 1 4335kr 4335kr 2024-12-16 Godkand Tavort YT

-orhandsbedomningar

Figur 15: Godkéand atgard

Om tandvardsenheten inte godkanner en atgardskod, finns en skriftlig anledning till beslutet.
En ej godkand atgardskod visas pa foljande satt:

Atgardskoder +Laggt

il algards!
Tand/kake Tandyta A!gardskud Antal a-pris Summa Behandlingsdatum Status
100 1 -5000kr  -5000kr 2024-12-16 Godkand
OK 601 1 4335 kr 4335k Ej uttord Ej godkand Se FHB
101 1 1065kr  1065kr 2024-12-16 Godkand Fa—
13 852 1 8550 kr B 550 kr 2024-12-16 Godkand Andra | Se FHB

Figur 16: Ej godkand atgardskod

For att se anledningen kan du klicka antingen pa knappen "Se FHB” fér atgardskoden, eller
pa raden for forhandsbedémningen i tabellen "Férhandsbeddmning”:
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Férhandsbeddmning

Motivering for behandling:

Arendestatus:

Beslutsdatum:

Har skrivs motivering for behandling

Beslutad

2024-12-18

Motivering till beslut:

Har skrivs motivering fér beslutet

Beslutade atgirder
Atgardskod

601

Beslut Tand/kake

Ej godkand oK

Tandyta

Markera som last Avbryt

Figur 17: Anledning till Ej godkant

Om en férhandsbedomning innehaller bade godkéanda och ej godkanda atgardskoder, far
forhandsbedémningen status "Godkand med férbehall”.

Observera att bedomningstandlakaren inte kan ta bort eller lagga till atgardskoder i ett av dig
inskickat forhandsbedémningsarende.
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7 Notiser om antal olasta forhandsbedomningsbeslut

Din mottagning far en notis om antal olasta forhandsbedémningsbeslut pa startsidan:

Region

Ostergétland

ACCEPTANSTEST RIISGREDR]

Hem

Pa denna sida hittar du nyheter, notiser och FAQ

Visar 1-0 av 0 .
Notiser

Behovspengsédrenden med olést (1]
féorhandsbedomningsbeslut

Figur 18: Notis, olast beslut i férhandsbedémning

Klicka pa lanken (notisen) for att komma till dessa arenden med olasta beslut.

Sok behovspengsérenden

Datum: = Vardgivare:
Arendenummer: Mottagning:
Visa endast behovspengsarenden med

olast forhandsbedomningsbesiut

Datum « Arendenummer $ Personnummer ¢ Organisationsnummer Mottagningsnummer Mottagningsnamn
2024-12-16 B2024-000009 20190908-7098 556077-2419 1M Praktikertjanst Ryd
Visar 1-1av 1

Oppna arendet och klicka pa knapp "Se FHB” for att lasa om beslutet.

Atgardskoder + Laga till stgardskod
Tand/kike Tandyta Atgardsked Antal a-pris Summa Behandlingsdatum Status
100 1 5000 ke -5000kr 2024-12-16 Godkand
OK 601 1 4335kr  4335kr E| utford E} godkand Se FHB
OK 601 1 4335kr  4335kr E| utford EJ godkand Se FHB
101 1 1065kr  1065kr 2024-12-16 Godkand Andra
13 852 1 8550 kr 8550 kr 2024-12-16 Godkand Andra | Se FHB

Figur 19: Olast beslut, forhandsbedémning

Markera beslutet som last genom att klicka pa knappen "Markera som last”:
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Forhandsbedémning

Motivering for behandling: Har skrivs motivering for behandling

Arendestatus: Beslutad

Beslutsdatum: 2024-12-18

Motivering till beslut: Har skrivs motivering for beslutet

Beslutade atgérder

Atgardskod Beslut Tand/kike Tandyta

601 Ej godkand OK

Markera som last

Figur 20: Markera som last
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8 Beloppshantering och fakturering

Fakturor kan skapas under den dppna faktureringsperioden, som normalt & mellan den 9:e
och den 25:e varje manad. Variationer fran detta kan finnas, t. ex for december pa grund av
helgdagar.

IT-systemet Libretto summerar beloppen for de godkanda atgardskoderna som laggs till i
arende, och nér gransen for faktureringsbart belopp 6verskrids visas faktureringsbart belopp
i nedre hogra hornet pa arendesidan:

Atgardskoder =+ Lagg till atgardskod
Tand/kike Tandyta Atgirdskod Antal a-pris Summa Behandlingsdatum Status
100 1 5000 kr 5000 kr 2024-11-26 Godkéand
126 1 1235kr 1235kr 2024-11-26 Godkand Andra
124 1 660 kr 660 kr  2024-11-26 Godkand e
oK 163 1 1230 ke 1230 kr 2024-11.26 Godkand Andra
12 815 1 6900 ki 6900 kr 2024-11-26 Godkand Andra
Totalbelopp
Fakturerbart belopp: 5 025 kr
Fakturerat belopp: 0 kr

Figur 21: Faktureringsbart belopp

Det faktureringsbara beloppen, for alla a&renden som har sadana, faktureras manuellt i
Libretto pa foljande satt. Klicka pa menyn "Fakturering” i menyraden, och valj sedan "Sok
och hantera fakturor”.

B'egion nloggad:- Alimantandvard bas + Hantera fakt
Ostergdtland ' e o £

Hem Fakturering v

S0k och hantera fakturor

Figur 22: Hitta till Sok och hantera fakturor

En sida visas dar man dels kan soka bland tidigare fakturor, dels kan skapa en ny faktura.
Du forvantas skapa en samlingsfaktura for alla behovspengsarenden en gang per manad.

8.1 Skapa faktura

For att skapa en behovspengssfaktura, klicka pa "+Skapa faktura”:
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Fakturor
Fakturadatum: - Fakturastatus: Val en status x v
Extern fakturareferens: Fakturatyp: Valj en fakturatyp X v
Vardgivare: Verifikationsnummer:
Mottagning:
Bi Exportera till excel LIS
Fakturadatum « Férfallodatum Extern fakturareferens Verifikationsnummer Vardgivare Mottagning Typ Fakturastatus Summa
2024-10-31 2024-11-30 5678 1111 556077-2419 - Praktikertjanst AB 1111 - Praktikertjanst Ryd Behovspeng Attesterad 2 400 kr

Visar 1-1 av 1

Figur 23: Soka och skapa fakturor

Ett fonster visas, valj fakturatyp "Behovspeng”, och ange en egen valfri fakturareferens.
Fakturareferensen anvands som betalningsmeddelande vid utbetalning. Nar fakturan skapas
laggs mottagningsnumret till per automatik som tillagg i Fakturareferensen for att enklare
identifiera vilken mottagning som utbetalningen avser.

Fakturering

Fakturatyp:* Behovspeng v Er fakturareferens:* Testfaktura

Avbryt Hamta fakturaunderlag

Klicka pa "Hamta fakturaunderlag”. IT-systemet Libretto visar da vad som kommer att
inkluderas i fakturan du ar pa vag att skapa.



Fakturering

QOrganisation:

Fakturatyp:

Fakturadatum:

556077-2419 - Praktikertjanst AB

Behovspeng

2024-12-31

Fakturor som kommer skapas upp

Mottagning

1111 - Praktikertjanst Ryd

Figur 24: Forhands-vy, ny faktura

Er fakturareferens: Testfaktura
Totalt belopp att 5025 kr
fakturera:

Fakturareferens

Testfaktura 1111
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Summa

5 025 kr

Du kan klicka pa beloppsraden for att se detaljerna, dvs vilka fakturarader som bygger upp
beloppet under "Summa”:

Fakturering

Organisation:

Fakturatyp:

Fakturadatum:

Fakturarader for 1111
Behandlingsdatum
2024-11-28
2024-11-26
2024-11-28
2024-11-28
2024-11-28

Tillbaka

556077-2419 - Prakiikertjanst AB

Behovspeng

2024-12-31

- Praktikertjdnst Ryd

Personnummer

20051006-4082

20051006-4082

20051006-4082

20051006-4082

20051006-4082

Figur 25: Fakturarader

Atgirdskod
100
126
124
163

815

Er fakturareferens: Testfakiura

Totalt belopp att 5025 kr
fakturera:

Belopp
-5 000 kr
1235 kr
660 kr
1230 kr

6 900 kr

Status

Godkand

Godkand

Godkand

Godkand

Godkand

For att ga vidare och skapa fakturan, klicka pa knappen "Fakturera”. Fonstret stangs, och det
visas en bekraftelse pa att fakturan ar skapad. | listan 6ver sokbara fakturor visas den nya
fakturan. Du kan behova gora en ny sokning for att uppdatera sokresultatet.
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Fakturan far forfallodatum 30 dagar efter den sista dagen i faktureringsperioden, och det ar
ocksa detta datum som blir faktureringsdatum, d&ven om du skickar fakturan tidigare. Som
namnts tidigare i manualen, du forvantas fakturera en gang per manad.

Nar fakturan ar skickad, kommer Tandvardsenheten att forst granska fakturan, som da far
status "Godkand”, och sedan attesterar behorig person den, och status blir da "Attesterad”.
Nar utbetalningsinformationen automatiskt skickats till ekonomisystemet fran IT-systemet

Libretto far fakturan status "Utbetalas”.

Du kan klicka pa fakturans rad for att titta pa den:

Faktura - Behovspeng

Verifikationsnummer:

Fakturadatum:

Férfallodatum:

Fakturastatus:

Totalt fakturerat belopp:

Atgirdsdatum
2024-11-26
2024-11-26
2024-11-26
2024-11-26

2024-11-26

Figur 26: Behovspengsfaktura

1

2024-12-31

2025-01-30

Attesterad

5025 kr

Ar
B2024-000010
B2024-000010
B2024-000010
B2024-000010

B2024-000010

Per

20051006-4082

20051006-4082

20051006-4082

20051006-4082

20051006-4082

Vardgivare:

Organisationsnummer:

Mottagningsnamn:

Mottagningsnummer:

Extern fakturareferens:

Atgirdskod

815 -

163 -

124 -

126 -

100 -

Sadelkrona

Biopsi
Panoramarsntgenundersokning
Rontgenundersékning, omfattande

Sjalvrisk

Praktikertjanst AB

556077-2419

Praktikertjanst Ryd

1111

Testfaktura 1111

a-pris
6 900 kr
1230 kr
660 kr
1235 kr

-5 000 kr

Bi Exportera till exce

Fakturerat belopp
6 900 kr

1230 kr

660 kr

1235 kr

-5 000 kr

Visar 1-5 av 5

| listan dver fakturaposter ar "Arendenummer” klickbart, s& du kan navigera direkt till
Behovspengsarendet.
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9 Kreditering av fakturerade atgardskoder

Om du efter faktureringen inser att ndgon atgardskod var fel, kan du kreditera den.
For att gora detta soker du fram det fakturerade behovspengsséarendet. For fakturerade
atgardskoder visas knappen "Kreditera™:

Atgérdskoder =+ Lagg till atgéardsked
Tand/kike Tandyta Atgirdskod Antal a-pris Summa Behandlingsdatum Status
100 1 -5 000 kr -5 000 kr  2024-11-26 Fakturerad
126 1 1235 kr 1235 kr 2024-11-26 Fakturerad “atizos
124 1 660 kr 660 kr  2024-11-26 Fakturerad
OK 163 1 1230 kr 1230 kr  2024-11-26 Fakturerad
12 815 1 6900 kr 6900 kr  2024-11-26 Fakturerad
Totalbelopp
Fakturerbart belopp: 0 kr
Fakturerat belopp: 5025 kr

Figur 27: Krediteringsbara atgardskoder i behovspengen

For att kreditera en atgardskod, klicka pa knappen "Kreditera”. Du kan i forekommande fall
nu fa ett meddelande pa skarmen som ser ut sa har:

D& kreditering av den har dtgérden leder till att det fakturerbara
beloppet understigsr sjalvrisken s& kommer alla fakturerade atgérder

“ P‘.\." b ' 5’ t

att krediteras.

Figur 28: Meddelande vid kreditering

Orsaken till detta ar att IT-systemet Libretto behover rakna om beloppen i arendet, sa att
hansyn tas till om troskelbeloppet nu understiger sjalvrisken. Klicka pa "OK”.

Efter detta kommer de atgardskoder som krediterats av dig fa status "Invantar kreditering”.
Beloppen kommer att justeras pa nasta faktura med negativt belopp. Du kan nu ocksa ta bort
eventuellt felaktiga atgardskoder:



Atgardskoder

Tand/kike Tandyta Atgardskod
100
100
11
126
124

oK 163

12 815

Figur 29: Krediterad faktura

Antal

a-pris

-5 000 kr

-5 000 kr

820 kr

1235 kr

660 kr

1230 kr

6 900 kr

Summa

-5 000 kr

-5 000 kr

820 kr

1235 kr

660 kr

1230 kr

6 900 kr

Behandlingsdatum

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

2024-11-26

Status

Invantar
kreditering

Godkand

Godkand

Invantar
kreditering

Invantar
kreditering

Invéantar
kreditering
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=+ Lagg till atgardskod

Totalbelopp
Fakturerbart belopp: 0 kr
Fakturerat belopp: 0 kr
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10 Sok behovspengsarende
Du kan soka bland dina drenden genom att i menyn "Behovspeng” valja "Soék
behovspengsarende”:

Hem Listade patienter~ Behovspeng~ Fakturering~ Filinlasning ~ Atgardskoder ~ Sok patient IEl

Sok behovspengsarende

So6k behovspengsédrenden

Datum: - Vardgivare:
Arendenummer: Mottagning:
Visa endast behovspengsirenden med (m]

olést férhandsbedémningsbesiut

Sok
Datum + Arendenummer & Personnummer Organisationsnummer Mottagningsnummer Mottagningsnamn
2024-12-18 B2024-000012 20050121-0942 556077-2419 1111 Praktikertjanst Ryd
2024-11-26 B2024-000010 20051006-4082 556077-2419 1111 Praktikertjanst Ryd
2024-11-11 B2024-000009 20050601-4174 556077-2419 1111 Praktikertjanst Ryd
2024-10-31 R2024-000008 20050120-7443 556077-2419 1111 Praktikertjanst Ryd
2024-10-31 R2024-000007 20100106-2387 556077-2419 1111 Praktikertjanst Ryd
2024-10-31 R2024-0000086 20050129-8053 556077-2419 1111 Praktikertjanst Ryd
2024-10-31 R2024-000005 20110401-2388 556077-2419 1111 Praktikertjanst Ryd
Visar 1-7 av 7

Figur 30: S6k behovspengséarende

Du kommer da till en soksida, dar du kan filtrera pa Datum (skapad), arendenummer och
olasta beslut.

Kolumnerna Datum, Arendenummer och Personnummer kan du sortera i fallande eller
stigande ordning genom att klicka pa kolumnrubriken.



